
Erläuterung zum Buchungsbeleg  

 
 

 
 
 
 

 
 
Buchung für den Kindergarten ab September 2022 
 

 
➢ Nutzung der Einrichtung (Betreten/Verlassen) = Buchungszeit 
➢ Öffnungszeiten Mo-Do 7.00Uhr-16.00 Uhr und Fr 7.00Uhr-14.00 Uhr 

 
➢ Die Kernzeiten, inklusive Bring- und Abholzeit müssen gebucht werden. 

Mindestbuchung ist von 08.00 Uhr bis 13.00 Uhr = Mindestbuchung Kategorie 4-5 
Stunden  

o Bringen der Kinder zwischen 8.00 Uhr und 8.30 Uhr  
o Abholen der Kinder ohne Mittagessen ab 12.30 bis 13.00 Uhr.  

 

➢ Die Zeit von 07.00 bis 08.00 Uhr ist Frühdienst.  
Er wird – bei Bedarf – zusätzlich zu den übrigen Zeiten die ganze Woche täglich fest 
dazu gebucht. Eine tägliche Buchung ab 7.30 Uhr ist auch möglich. 
= Kernzeit + Frühdienst= Kategorie 5-6 Stunden  

 
➢ Mit Mittagessen können die Kinder ab 13.00 Uhr durchgängig abgeholt werden 

(Mindestbuchungszeit 8.00Uhr bis 13.30 Uhr = 5-6 Stunden). Die Buchungsstunden 
werden auch am Nachmittag halbstündlich angerechnet. 

➢ Die Zeiten am Nachmittag (Mo-Fr) können Sie entsprechend ihrer 
Buchungskategorie innerhalb einer Woche ab 13.00 Uhr frei einteilen  

z.B. Kernzeit + 2 Nachmittage bis 16.00 Uhr= Kategorie 6-7 Stunden 

z.B. Kernzeit + 4 Tage bis 14.00 Uhr = Kategorie 5-6 Stunden  

z.B. alle Zeiten abgedeckt= Kategorie 8-9 Stunden 

Optimale Flexibilität erreichen Sie, wenn Sie alle Zeiten buchen. 

➢ Grundsätzlich soll für das ganze Jahr im Voraus gebucht werden. Umbuchungen 
müssen mit der Leitung/ Verwaltungsstelle rechtzeitig (mind. 4 Wochen im Voraus) 
abgesprochen werden und können nur bei passender Personalsituation 
dementsprechend berücksichtigt werden. Ansonsten gilt die im Vertrag festgelegte 
Regelung mit einer Frist von 3 Monaten. 

 

 

       

Für September 2022 bitte ich Sie einen neuen Buchungsbeleg auszufüllen, wenn an 
den bisherigen Zeiten/Kategorien Änderungen vorgenommen werden sollen. Sie 
erhalten diesen in der jeweiligen Gruppe.  
Bitte geben Sie den Buchungsbeleg bis 06. Mai wieder in der Gruppe ab. 
Der Betreuungsvertrag bleibt unverändert. 


